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WABILO K ODDAJI PONUDBE

DRZAVNI SVET REPUBLIKE SLOVENIJE, Subigeva ulica 4, 1000 Ljubljana, ki ga
zastopa sekretar Drzavnega sveta Republike Slovenije

Maticna Stevilka: 5648122

Davéna Stevilka: 30558255

Kontaktna oseba: Irena BalaZic, mag. prava

Telefonska stevilka: 01 478 9803

Faks Stevilka: 01 478 9851

na podlagi prve alinee a) tocke drugega odstavka 24. in 30.a ¢lena Zakona o javnem
narocanju (ZJN-2; Ur. |. RS, 8t. 12/2013 — uradno preciséeno besedilo, 19/2014 in
90/2014 — ZDU-1; v nadaljevanju: ZJN-2),

vabi k predloZitvi ponudbe za oddajo naroCila storitev po postopku oddaje
narocila male vrednosti za izvajanje storitev komuniciranja z javnostmi za
obdobje 29 mesecev (od 1.8.2015 do 31.12.2017). Naro¢nik bo na podlagi
izpolnjevanja pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo.

Naro€nik financira predmet javnega naroCila iz lastnih sredstev in bremeni
proracunsko postavko 8134 konto 4021.

Javno narocilo je enovito. Delne ponudbe niso mozne, ponudbe v variantnih
izvedbah niso dovoljene.

Podrobnejsi opis javnega narocila je razviden iz 2. poglavja razpisne dokumentacije
"2. PREDMET JAVNEGA NAROCILA".

Ponudnik mora predloziti ponudbo za celotno javno narocilo. Ponudnik lahko predloZi
samostojno ponudbo ali skupno ponudbo ali ponudbo s podizvajalci.

Drzavni svet Republike Slovenije v skladu s petim odstavkom 5. ¢lena Zakona o
davku na dodano vrednost (ZDDV-1; Ur.l. RS, §t. 13/2011 - uradno prediséeno
besedilo, 18/2011, 78/2011, 38/2012, 83/2012 in 86/2014) ni davéni zavezanec.

Naroc¢nikova oznaka javnega narocila: NMV/2015-1.

Ponudba bo Stela za pravocasno, ¢e jo bo naro¢nik prejel do 15.6.2015 do 12.00
ure, kar pomeni da mora biti ponudba ta dan do navedene ure na naslovu
naroc¢nika (uposteva se prejemno pravilo in ne oddajno pravilo).

Ponudniki oddajo ponudbo s priporo¢eno posiljiko po posti na naslov: DrZzavni svet
Republike Slovenije, p.p. 607, Subigeva ulica 4, 1000 Ljubliana ali osebno na
naslovu narocnika.



Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v mapi Sirine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja v vrstnem redu,
kot je v razpisni dokumentaciji. V primeru, da bo ponudnik predloZil ponudbo v vec
mapah, naj mape oznaéi z zaporednimi $tevilkami. V primeru skupne ponudbe ali
sodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen dokument,
ki je del ponudbene dokumentacije ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki
nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca /npr. najprej izjavo zase, nato izjavo
za podizvajalca,.../.

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vioZiti v ovojnico oziroma glede na obseg
ponudbe primerno embalazo. Na ovojnici mora biti obvezno naleplien izpolnjen
Obrazec 2 — oddaja ponudbe ali na katerikoli drug nagin po vzoru tega obrazca (na
ovojnici mora biti vidna in poudarjena oznaka "NE ODPIRAJ - PONUDBA ZA JAVNO
NAROCILO: storitve komuniciranja z javnostmi (NMV/2015-1) ter naziv in naslov posiljatelja -
ponudnika).

V postopek bodo uvrd&ene vse pravocasne in pravilno oznaene ponudbe. Prepozno
predlozene ponudbe bo naroénik izlogil pred postopkom odpiranja ponudb in jih po
kon&anem postopku odpiranja ponudb neodprte vrnil ponudnikom.

Javno odpiranje ponudb bo 16.6.2015 ob 10.00 uri v prostorih naro¢nika, na naslovu
Subiceva ulica 4, 1000 Ljubljana, v sobi 89.

Prisotni predstavniki ponudnikov morajo pred zacetkom javnega odpiranja ponudb
komisiji naroénika izroéiti pisna pooblastila za zastopanje ponudnika. Pooblastila ne
potrebujejo predstavniki ponudnikov, ki so registrirani za zastopanje. Nepooblasceni
predstavniki ponudnikov ne morejo opravljati dejanj, ki pomenijo zastopanje pravne
osebe.

Ponudbe bo pregledala in ocenjevala s strani sekretarja Drzavnega sveta imenovana
komisija. Odlo¢itev o oddaji narocila bo izdal sekretar DrZzavnega sveta. Pri
ocenjevanju bo komisija upostevala merila, ki so sestavni del razpisne
dokumentacije.

Naroénik si pridruzuje pravico do zavrnitve vseh ponudb na podlagi tretjega
odstavka 80. ¢lena ZJN-2.

Rok izhire: predvidoma 30.6.2015



DODREMNMET AN IR ™ A i atal i Y
FREDMET JAVNEGA NARGCILA

Storitve komuniciranja obsegajo:

- priprava in izvedba celovitega PR nadrta,

- koordiniranje in oblikovanje najzahtevnejsih resitev na podrogju informiranja in
komuniciranja z javnostmi,

- pregled in analiza objav dogodkov Drzavnega sveta v medijih (pokritost
dogajanja v DS)’ ter predlaganje ustreznih ukrepov na podro¢ju informiranja
javnosti,

- vsebinsko urejanje spletne strani Drzavnega sveta,

- priprava in vodenje tiskovnih konferenc Drzavnega sveta ter priprava gradiv za
medije,

- snovanje promocijskih dejavnosti in nacrtovanje gradiv za promocijo,

- organizacija in izvedba posvetov ter drugih dogodkov v Drzavnem svetu,

- pomoc in podpora vodstvu DS pri komuniciranju z javnostmi,

- krizno komuniciranje,

- priprava medijskega nacrta sodelovanja Drzavnega sveta z mediji na
nacionalni in lokalni ravni, priprava vsebinskih izhodi§¢, organizacija obiskov /
intervjujev, pogovornih oddaj predstavnikov DrZzavnega sveta,

- priprava in organizacija obiskov delegacij Drzavnega sveta po lokalnih
skupnostih v Sloveniji,

- druge storitve s predmetnega podrocja.

Naroc¢nik bo izbranemu ponudniku (izvajalcu) za opravljene storitve po pogodbi in na
podlagi podpisanega in Zzigosanega ter s strani skrbnika pogodbe narodnika,
potrienega originala meseCnega porocila o opravijenem delu plac¢al meseéno
pogodbeno ceno, ki vkljucuje vse navedene storitve in druge storitve s
predmetnega podroéja iz prejSnjega odstavka (2. PREDMET JAVNEGA

NAROCILA).

Pogodbena cena je za cas trajanja pogodbenega razmerja fiksna in vkljucuje
vse stroske, ki jih ima izvajalec za izvedbo predmetnega narocila. V primeru
manjSega ali ve¢jega obsega navedenih storitev, ostaja mesec¢na pogodbena
cena nespremenjena.

* Naroénik ima sklenjeno pogodbo z izvajalcem za spremljanje medijev za Drzavni svet.



Naroénik bo izbranemu ponudniku (izvajalcu) placal za opravijeno storitev v
plagilnem roku, ki je 30. dan po uradnem prejemu pravilno izstavljenega racuna na
podlagi podpisanega in Zigosanega ter s strani skrbnika pogodbe narocnika,
potrjenega originala meseénega porotila o opravijenem delu (ZIPRS1415; Ur. |. RS,
&t. 101/2013, 9/2014 - ZRTVS-1A, 25/2014 - ZSDH-1, 38/2014, 84/14, 95/14 — ZUJF-
C. 95/14 in 14/15). Naroénik je izvajalcu zavezan za pladila do 31.12.2015, za
nadaljnja pladila do izteka te pogodbe pa, ko bodo izpoinjeni formalni pogoji glede na
veljavni Zakon o izvrSevanju proraduna Republike Slovenije oziroma sprejeti
proracun za naslednja leta.

Alternativhe ponudbe in ponudbe v variantah niso dopustne in ne bodo
upostevane.

lzvajalec se obvezuje, da bo za naro¢nika opravljal vse pogodbene obveznosti
praviino in kvalitetno, po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi (zakoni,
pravilniki, standardi), navodili, priporocili ter normativi.

Pripravo aktivnosti in koordinacijo aktivnosti, bosta naro€nik in izvajalec dogovarjala
sproti oziroma vsaj 1-krat tedensko. Izvajalec se obvezuje, da bo naroéniku dosegljiv
in na razpolago osebno ali po telefonu 24 ur dnevno vse dni v tednu.

OPOZORILO!!

Ponudba, ki ne bo izpolnjevala vseh zahtev naroCnika, navedenih v razpisni
dokumentaciji pod Stevilkko 2. PREDMET JAVNEGA NAROCILA, bo izlocena kot
neprimernal



NAVODILO PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

Javno narocilo se izvaja po postopku oddaje naroéila male vrednosti na podlagi
prve alinee a) tocke drugega odstavka 24. in 30.a ¢lena ZJN-2. Postopek oddaje
javnega narocila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno naroCanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrodje javnih
financ ter podrogja, ki je predmet javnega narodila.

Predmet naroCila so storitve komuniciranja z javnostmi in druge storitve v kabinetu
predsednika Drzavnega sveta, dogovorjene za obdobje 29 mesecev (od 1.8.2015 do
31.12.2017) na nadin, dologen v razpisni dokumentaciji.

Podroben opis zahtev naro¢nika je dolo¢en v razpisni dokumentaciji pod tevilko 2.
PREDMET JAVNEGA NAROCILA.

Kot ponudnik lahko kandidira vsaka fizicna ali pravna oseba, ki je registrirana za
dejavnost, ki je predmet razpisa, in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana
dovoljenja. Ponudnik mora izpolniti Obrazec 1 — Prijava.

Ponudba mora biti izdelana v slovenskem jeziku.
Vrednost ponudbe mora biti izrazena v evrih (EUR).
Veljavnost ponudbe je 3 mesece od dneva roka za oddajo ponudbe.

Vse stroske v zvezi s pripravo in izdelavo ponudbe nosi ponudnik.

Ponudniki pripravijo en izvod ponudbene dokumentacije, ki ga sestavljajo izpolnjeni
obrazci in zahtevane priloge iz te razpisne dokumentacije. V kolikor v ponudbi
sodeluje veC subjektov - skupna ponudba ali ponudba s podizvajalci, mora vsak
ponudnik oz. podizvajalec ter zakoniti zastopnik / pooblascenec izpolniti potrebne
obrazce. Potrdila in druga dokazila so lahko prilozena v kopijah, vendar morajo
odrazati dejansko stanje in ustrezati vsebini originala, narocnik pa lahko zahteva
vpogled v originale. Celotna ponudba mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo
pisavo in podpisana s strani osebe, ki ima pravico zastopati ponudnika.

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu s to
razpisno dokumentacijo. Popravljene napake morajo biti potrjene z inicialkami osebe,
ki podpise ponudbo.
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Ponudniki morajo izjave priloZiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev;
pripisi in dodatni pogoji ponudnika se ne upostevajo.

Naro¢nik bo vse oblikovhe pomanjkljivosti presojal iz vsebinskega vidika.
Pomanjkljivosti, ki ne vplivajo na vsebino ponudbe, kot na primer parafiranje,
tevilcenje strani in druge podobne formalne pomanjkljivosti, bo narocnik v soglasju
s ponudnikom odpravil.

V kolikor bo naroénik sam ali na predlog gospodarskega subjekta ugotovil, da je
ponudba formalno nepopolna, bo dopustil in omogocil dopolnitev take ponudbe.
Naroénik bo od ponudnika zahteval dopolnitev njegove ponudbe le v primeru, ce
dolo¢enega dejstva ne bo mogel sam preveriti. Ce ponudnik v roku, ki ga dologi
naroénik ponudbe ustrezno ne bo dopolnil, bo taka ponudba izlo¢ena.

Razpisna dokumentacija vsebuje:
1. Obrazci za pripravo ponudbene dokumentacije:
- prijava (Obrazec 1)
- oddaja ponudbe (Obrazec 2)
- osnovna sposobnost za pravne osebe (Obrazec 3)
- osnovna sposobnost za s.p. (Obrazec 4)
- osnovna sposobnost za fizicne osebe (Obrazec 5)
- soglasje za pravne osebe (Obrazec 6)
- soglasje za fizicne osebe (Obrazec 7)
- poklicna sposobnost (Obrazec 8)
- ekonomska in financna sposobnost (Obrazec 9)
- tehniéna sposobnost (Obrazec 10 in priloga Obrazca 10)
- ponudbeni predracun (Obrazec 11)
- soglasje podizvajalca (Obrazec 12)
- izjava o dolznosti varovanja podatkov (Obrazec 13)
2. Osnutek pogodbe

Ponudba mora vsebovati izpolnjene, Zigosane in podpisane obrazce in dokazila. V
primeru, da ponudnik ne bo predloZil vseh zahtevanih izjav in dokazil za
izpolnjevanje pogojev oziroma bo podal zavajajoe ali neresnicne podatke, bo
njegova ponudba izlo¢ena iz postopka, o slednjem pa bo obvesceno tudi Ministrstvo
za finance.

Ce daje skupina izvajalcev skupno ponudbo mora izpolniti Obrazec 1 — Prijava. V
skupni ponudbi mora vsak od vklju¢enih izvajalcev samostojno dokumentirati
izpolnjevanje pogojev osnovne sposobnosti, poklicne sposobnosti ter ekonomske in
finanéne sposobnosti za sodelovanje v postopku oddaje javnega narocila, ostale
pogoje pa lahko izpolnjujejo ponudniki kumulativno.
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V primeru, da bo tak$na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega
Javnega naroCila, naronik lahko zahteva, da le-ti predloZijo ustrezen pravni akt o
skupni izvedbi narodila.

Vsi izvajalci skupne ponudbe odgovarjajo naroéniku neomejeno solidarno.

Narocnik bo dokumente naslavljal na osebo, ki jo ponudniki oznaéijo v Obrazcu 1-
Prijava. V primeru, da skupina ponudnikov v Obrazcu 1- Prijava ne bo oznadila, da se
0 postopku oddaje javnega naroCila obvesca le enega izmed njih, bo naroénik
obvescal vse ponudnike iz skupne ponudbe.

Ce ponudnik pri izvedbi narogila namerava dati dela v podizvajanje tretji osebi, mora
izpolniti Obrazec 1 — Prijava. Vsak podizvajalec mora za sodelovanje v postopku
oddaje javnega narotanja samostojno dokumentirati izpolnjevanje pogojev osnovne
sposobnosti in poklicne sposobnosti. Ostale pogoje lahko izpolnjuje ponudnik s
podizvajalci kumulativno.

Ponudnik mora navesti vse podizvajalce, s katerimi bo sodeloval pri izvedbi javnega
narocila ter navesti dela in naloge, ki jih bo opravijal posamezni podizvajalec, skupaj
z njihovo mese€no vrednostjo, ki ne sme presegati mesetne pogodbene cene.
Ponudnik, kateremu bo javno naro€ilo oddano, bo v celoti odgovarjal za izvedbo
narocila, ne glede na Stevilo podizvajalcev.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naroénikom sklenjene pogodbe s
podizvajalci. Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, &e bo po sklenitvi pogodbe o
tem javnem naroCilu zamenjal podizvajalca, sklenjeno pogodbo s tem podizvajalcem.
Podizvajalec bo moral naro¢niku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil z
izbranim ponudnikom (svojim naro€nikom) v petih dneh od sklenitve pogodbe med
narocnikom in ponudnikom.

|zbrani ponudnik v razmerju do naro€nika v celoti odgovarja za izvedbo narodila.

Ponudnik mara v ponudbi predloziti tudi soglasje podizvajalca (Obrazec 12 —
Soglasje podizvajalca) oziroma vseh podizvajalcev, ¢e je le-teh ve¢, na podlagi
katerega(-ih) bo naronik namesto glavnega izvajalca poravnal podizvajaléeve
terjatve do glavnega izvajalca.

Podatki iz sedmega odstavka 71. ¢lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalca(-g)
navede v okviru obrazca prijave podizvajalcev, so obvezna sestavina pogodbe o
izvedbi predmetnega javnega narocila. Neposredna pladila podizvajalcem, na naéin
dolocen v ZJN-2, so cbvezna. Mesecno pladilo podizvajalcu in izvajalcu ne sme
presegati mesecne pogodbene cene.



Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Za dokazovanje
izpolnjevanja pogojev mora ponudnik priloZiti dokazila, kot so navedena za vsakim
zahtevanim pogojem. Ce ni v teh navodilih za posamezne dokumente doloceno
drugaée, zado$éa predloZitev kopij zahtevanih dokumentov, ki niso notarsko overjeni.

Ponudniki, ki nimajo sedeZa na obmocju Republike Slovenije, dokazujejo
izpolnjevanje pogojev v skladu s predpisi v svoji drzavi. Ce drzava, v kateri ima
ponudnik svoj sedez, ne izdaja taksnih dokumentov kot jih zahteva naro¢nik, mora
ponudnik ravnati v skladu z $estim odstavkom 42. ¢lena ZJN-2. Ponudniki si lahko pri
iskanju in primerjavi dokumentacije, ki je od njih zahtevana v predmetnem postopku
javnega naroéila v EU, pomagajo z novo brezplaéno spletno podatkovno bazo e-
CERTIS, ki se nahaja na spletnem naslovu:
URL:http://ec.europa.eu/internal_market/publicprocurement/e-procurement/e-
certis/index_en.htm. Kadar ima ponudnik sedez v drugi drzavi, mora v ponudbi, v
obrazcu prijava, navesti svojega pooblas¢enca ali poobla$tenca za vrocitve, v skladu
z dolobami Zakona o splosnem upravnem postopku (ZUP; Ur. |. RS, st. 24/2006 —
uradno preéiséeno besedilo, 105/2006 — ZUS-1, 126/2007, 65/2008, 8/2010 in
82/2013; v nadaljevanju ZUP). V kolikor to ne bo storil, mu bo v skladu z ZUP po
uradni dolznosti postavijen pooblasenec za vrocitve.

Kot ustrezen dokaz mora ponudnik priloZiti izpolnjene, podpisane in zigosane izjave
za pravno osebo in vse zakonite zastopnike ponudnika, pri éemer morajo vsi zakoniti
zastopniki ponudnika individualno pooblastiti naroénika za pridobitev podatkov iz
kazenskih evidenc (Obrazci 3 ali 4 in 5).

Osnovna sposobnost se presoja na podlagi dokazil, ki ne smejo biti starejSa od 30
dni od datuma oddaje ponudb, in v skladu z dolocbami 42. ¢lena ZJN-2.

V skladu s Sestim odstavkom 41. ¢lena in petim odstavkom 42. €lena ZJN-2 lahko

ponudnik s sedeZzem v Republiki Sloveniji soglasa, da naro¢nik te podatke iz uradne

kazenske evidence pridobi sam. VV tem primeru mora ponudnik v ponudbi priloZiti

tudi:

* soglasje, s katerim ponudnik soglasa, da narocnik potrdilo iz kazenske evidence
pridobi sam (Obrazec 6 in Obrazec 7),

» izpolnjen zahtevek Ministrstva za pravosodje za podatke iz kazenske evidence
fizicnih oseb (dostopen na spletni strani Ministrstva za pravosodje).

Narocnik bo v skladu z drugim odstavkom 42. ¢lena ZJN-2 iz postopka oddaje
javnega narocila izlo€il kandidata ali ponudnika, ¢e je le-ta na dan, ko potece rok za
oddajo ponudb, uvr§éen v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77 a.
Clena ZJN-2.

Naroénik bo v skladu s tretjim odstavkom 42. ¢lena ZJN-2 iz postopka oddaje
javnega narocila izlo€il kandidata ali ponudnika, ¢e ima na dan, ko je bila oddana
ponudba, v skladu z zakonskimi dolocbami drzave, kjer ima sedez, ali dolocbami
drzave narocnika, neplacane obveznosti v zvezi s placili davkov in prispevkov za

10



socialno varnost, v vrednosti 50 evrov ali ve¢. Za namen preveritve izpolnjevanja
navedenih obveznosti bo naroénik od davénega organa Republike Slovenije, brez
soglasja kandidata oziroma ponudnika, zahteval podatke. Kadar namerava ponudnik
izvesti javno naroCilo s podizvajalcem mora pogoje iz tretiega odstavka 42. &lena
ZJN-2 izpolnjevati tudi podizvajalec, ki sodeluje pri izvedbi javnega naroéila.

NarocCnik bo iz nadaljnjega postopka izbire izlogil ponudnika, e bo ugotovil, da niso
izpolnjeni pogoji iz 42. ¢lena ZJN-2.

Ponudnik mora priloZiti izpolnjen, Zigosan in podpisan Obrazec 8.

Ponudnik mora izkazati pozitivno poslovanje v zadnjih Sestih mesecih pred oddajo
ponudbe in, da v zadnjih Sestih mesecih pred objavo javnega naroéila ni imel
blokiranega nobenega transakcijskega racuna.

Kot dokazilo mora ponudnik priloziti:
- izjavo o ekonomski in finanéni sposobnosti (Obrazec 9) in
- obrazec BON-2 za pravne osebe oziroma za samostojne podjetnike ali banéno
potrdilo o solventnosti, ki dokazuje, da ponudnik v zadnjih Sestih mesecih ni
imel blokiranega racuna; dokument na dan odpiranja ponudb ne sme biti
starej$i od enega meseca.

V kolikor ima ponudnik veé raéunov, mora v primeru predloZitve banénega potrdila o
solventnosti le-tega predloziti za vse racune.

Dokument BON-2 ali ban¢no potrdilo je lahko tudi fotokopija. V tem primeru mora
ponudnik na vsako fotokopirano stran napisati, da potriuie resniénost navedenih
podatkov in to izjavo na vsaki fotokopirani strani potrditi s svojim Zigom in podpisom.
V primeru, da naroCnik naknadno zahteva originalno dokazilo, ga mora ponudnik
prinesti v vpogled.

Ponudnik mora izkazati najmanj eno (1) kvalitetno in pravoéasno opravijeno
istovrstno storitev (referenco), s katero dokazuje opravljanje storitve v smislu
opravljanja delovnih nalog na podrocju odnosov z javnostmi, promocije narocnika,
dela z mediji, dela v medijih, snovanja projektov na podrocju odnosov z javnostmi,
urejanja informativnih vsebin ter urejanjem spletnih strani, v zadnjih treh (3) letih
(Obrazec 10 — Tehni¢na sposobnost). Potrdilo o referenci izda konéni narocnik, ki
potrjuje ponudnikovo kvalitetno in pravocasno izpolnitev pogodbenih obveznosti.
Javni ali zasebni naroénik — potrjevalec referenc (Izjava — potrdilo reference; priloga
Obrazca 10) o izvedbi istovrsinih storitev ne sme biti ponudnik, kar pomeni, da
navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi. Narocnik si pridrzuje
pravico preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.
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Ponudnik mora imeti na voljo vsaj 1 (en) kader (ki je lahko tudi ponudnik sam), za
izvajanje storitev predmetnega javnega narocila. Kot dokazilo kadrovske sposobnosti
mora ponudnik izpolniti Obrazec 1 - Prijava in sicer v tocki 4, kjer mora navesti
poimensko navedbo kadrov in vpisati zahtevane podatke za vse kadre, ki jih navaja.
Poleg tega mora ponudnik za vsak posamezni kader navesti delovne izkusnje s
podrodja, ki je predmet tega javnega naroéila, in sicer ¢as in kraj dela ter opisno
opredelitev vsebine dela (priloZi se reference v obliki CV-ja) ter navedbo in kontakte
osebe, pri kateri je mozno podatke preveriti.

V primeru, da ponudnik prijavi kadre, ki niso njegovi zaposleni, mora priloZiti dokazila
o sodelovanju, iz katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval glede
predmeta javnega narodila ves &as trajanja pogodbenega razmerja (dokazilo: pisni
dogovor med ponudnikom in kadrom, avtorska pogodba, podjemna pogodba, ...).
Kot dokazilo o sodelovanju se ne $teje Studentska napotnica.

Vsi prijavljeni kadri morajo varovati vse osebne, zaupne in poslovne podatke
narocnika s katerim bodo pri§li v stik ob izvajanju storitev tega narocila. |zbrani
ponudnik bo moral hkrati s podpisano pogodbo predioZiti izjavo o dolZnosti varovanja
podatkov (Obrazec 13), podpisano s strani vsakega kadra posebe;j.

=rile za 1zbire penudbe

Naroénik bo pogodbo sklenil s ponudnikom, ki bo predlozil ekonomsko najugodnejso
ponudbo, ki se bo ocenila na podlagi meril:

A: cena (40%)
B: delovne izkusnje kadra (60 %)

Cena
Naroénik bo prejete ponudbe tockoval glede na ceno, in sicer od ene (1) tocke do
Stevila to¢k prejetih ponudb, pri éemer bo ponudnik, ki bo ponudil najvi§jo ceno, dobil
eno (1) toéko, ostale (od vi§je cene proti niZji ceni) pa se po vrsti dodelijo glede na
ponujeno ceno. Ponudnik z najniZjo ponujeno ceno bo prejel najvisje Stevilo
tock.

Narocnik bo ceno tockoval po slededi formuli:

Cena = dodeljeno Stevilo tock (glede na ceno) * 0.4

Delovne izkusnje kadra

1.

Delovne izku$nje kadra, ki bo sodeloval oziroma dejansko opravijal storitve za
narocnika, bo naroénik ocenjeval s tockami od ni¢ (0) do tri (3), pri Eéemer bo narognik
ocenjeval izkusnje pridobljene pri opravijanju delovnih nalog na podrocju odnosov z
javnostmi, promocije naro¢nika, dela z mediji, dela v medijih, snovanja projektov na
podrodju odnosov z javnostmi, urejanja informativnih vsebin ter urejanjem spletnih
strani, kot sledi:



DELOVNE IZKUSNJE KADRA TOCKOVANJE
Opraviljanje delovnih nalog na o 1 2 3
podro&ju odnosov z javnostmi

Promoaocije narocnika 0 1 2 3
Delo z mediji 0 1 2 3
Delo v medijih 0 1 2 3
Snovanje projektov na podrocju 0 1 2 3
odnosov z javnostmi

Urejanje informativnih vsebin 0o 1 2
Urejanje spletnih strani 0 1 2 3

Ponudnik lahko doseze - najvec 21 tock za posamezen kader.

Ocenjevalna lestvica Tocke
nezadovoljive izkusnje 0
zadovoljive izkusnje 1
dobre izkusnje 2
odline izkusnje 3

V kolikor bo ponudnik prijavil ve¢ kot en (1) kader, bo naroénik ocenil vsak kader
posebej in nato izraunal povpre¢no oceno delovnih izkusenj vseh prijavijenih kadrov
po slededi formuli:

seStevek dodeljenih totk vseh kadrov (delovne izkuSnje kadra)
Stevilo prijavljenih kadrov

Povpretna ocena =

2.

Naroc¢nik bo referenco (Obrazec 10 — Tehnina sposobnost), ki je pogoj za
sodelovanje v predmetnem javnemu narocilu, ocenil z eno (1) dodatno tocko, v
kolikor je potriena s strani kon€nega narocnika, ki je del javnega sektorja. Ponudnik
lahko prejme najvec¢ eno (1) tocko.

Naroénik bo oceno delovnih izkusenj kadra izracunal po sledeci formuli:

Ocena delovnih izkusenj kadra = (sestevek dodeljenih tock iz 1. delovne izkusnje kadra
-+ morebitna dodatna tocka iz 2. referenca javni sektor) *0,6

Konéna ocena
Naroénik bo izbral ponudnika, ki bo prejel najvisje Stevilo to€k po naslednji formuli:

Konéna ocena = Stevilo tock (iz cene) + Stevilo tock (iz delovnih izkuSenj kadra)

V primeru dveh enakovrednih ponudb (enaka konéna ocena), bo narocnik izbral
ponudnika, ki je dosegel vedje Stevilo tock iz ocene delovnih izkusenj kadra.
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Ce so v ponudbi za dano javno naroéilo ponujene neobicajno nizke cene, bo
narocnik postopal v skladu z 49. ¢lenom ZJN-2.

Ponudbe, za katere bo ugotovljeno, da so popolne, bo narocnik preveril e zaradi
radunskih napak. Napake bo naroénik odpravil ob pisnem soglasju ponudnika, v
skladu z 78. élenom ZJN-2.

Znesek opredeljen v ponudbi, ki ga bo uskladil naroénik z vednostjo ponudnika, je za
ponudnika obvezujog.

Ce naroénik sam ali na predlog ponudnika ugotovi, da je ponudba formaino
nepopolna, bo dopustil in omogodil dogolnitev take ponudbe, v kolikor doloCenega
dejstva ne bo mogel preveriti sam. Ce ponudnik v roku, ki ga dolo&i narognik
ponudbe ustrezno ne dopolni, bo taka ponudba izlo¢ena.

Naroénik si pridrzuje pravico sprejeti ali zavrniti katerokoli ponudbo. Narocnik lahko
kadarkoli pred potekom roka za odpiranje ponudb ustavi postopek javnega narocila v
vseh fazah postopka, po preteku roka za odpiranje ponudb pa lahko zavrne vse
ponudbe z obrazloZitvijo o vzrokih take odlocitve, ne da bi pri tem imel kakrSnokoli
obveznost do ponudnikov.

V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pri¢enjati in izvajati postopkov, ki
bi otezevali razveljavitev ali spremembo odlocitve o izbiri ponudnika ali ki bi vplivali
na nepristranskost revizijske komisije.

Po pregledu in ocenjevanju popolnih ponudb, bo naro¢nik skladno z merilom za
izbiro ponudbe iz V. poglavja, izbral ekonomsko najugodnej$ega ponudnika, sprejel
odlogitev o oddaji narocila in o njej pisno obvestil vse ponudnike. Obvestilo bo
vsebovalo ugotovitve in razloge za narocnikovo odlocitev.

Naro¢nik bo hkrati s poslanim obvestiom o oddaji naroCila ekonomsko
najugodnej$ega ponudnika pozval k podpisu pogodbe. Ce se izbrani ponudnik v roku
osmih (8) dni ne odzove na poziv k podpisu pogodbe, se bo Stelo, da je odstopil od
ponudbe.

V ¢asu razpisa ponudnik in naro¢nik ne smeta pricenjati in izvajati dejanj, ki bi v
naprej dolocila izbiro dolo¢ene ponudbe. V ¢asu od izbire ponudbe do pricetka
veljavnosti pogodbe ne smeta pricenjati dejanj, ki bi lahko povzroéila, da pogodba ne
bi pricela veljati ali ne bi bila izpolnjena.



Pogodbo bo podpisal DrZavni svet Republike Slovenije. V skladu s 6. odstavkom 14.
Clena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije (ZIntPK: Ur.l. RS, &t. 89/2011 —
uradno precisc¢eno besedilo) je dolzan izbrani ponudnik na poziv Drzavnega sveta le-
temu pred podpisom pogodbe predloZiti izjavo ali podatke o udelezbi fiziénih in
pravnih oseb v lastniStvu izbranega ponudnika, vkljuéno z udelezbo tihih
druzbenikov, ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki
ureja gospodarske druZzbe, Steje, da so povezane druzbe s ponudnikom. Ce bo
ponudnik predloZil lazno izjavo oziroma dal neresni¢ne podatke o navedenih dejstvih,

bo to imelo za posledico ni¢nost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naro¢niku pogodbo v roku treh (3) dni po
prejemu s strani naro¢nika podpisane pogodbe.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani
ponudnik predloZil skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobo.

Celotna razpisna dokumentacija je na voljo na narocnikovi spletni strani:
WWW.dS-rS.Si .

Ponudniki lahko zahtevajo dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo do
vkljuéno 9.6.2015 do 12.00 ure, izklju€no preko Portala javnih narocil. Po tem roku
narocnik pojasnil v zvezi s ponudnikovimi vprasanji ne bo ve¢ dajal. Vsa prispela
vprasanja v zvezi z razpisno dokumentacijo in odgovore bo naro¢nik sprotno objavljal
na Portalu javnih naro€il in se bodo Steli za sestavni del razpisne dokumentacije in
razpisane pogoje, ki so oziroma bi morali biti ponudniku vnaprej znani.

Naroénik si pridrzuje pravico spremeniti razpisno dokumentacijo na lastno pobudo ali
kot odgovor na zahtevana pojasnila najkasneje Sest dni pred rokom za predlozZitev
ponudb. V primeru vecjih sprememb bo naroénik po potrebi podalj$al rok za oddajo

ponudb.

Pravno varstvo ponudnikov, naro¢nika in javnega interesa v postopkih oddaje
predmetnega javnega naroCila se ureja skladno z Zakonom o pravnem varstvu v
postopkih javnega naro¢anja (ZPVPJN; Ur. I. RS, §t. 43/2011, 60/2011, 63/2013 in
90/2014 — ZDU-1; v nadaljevanju ZPVPJN).

Zahtevek za revizijo mora biti vloZzen pisno pri naro¢niku, in sicer neposredno na
njegovem naslovu ali priporoéeno po posti s povratnico. Viagatelj mora kopijo
zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za finance.



Zahtevek za revizijo, ki se nana$a na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali
razpisno dokumentacijo, se lahko vioZi v roku, dolo€enem v drugem odstavku 25.
¢lenu ZPVPJN.

K zahtevku za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali
razpisno dokumentacijo, mora biti priloZzeno potrdilo o placilu takse skladno z 71.
glenom ZPVPJN na TRR Ministrstva za finance, $t. SI56 0110 0100 0358 802, odprt
pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA:
BSLJSI2X; IBAN: SI56011001000358802 - taksa za postopek reviziie javnega
naroc¢anja.

Navodila za sestavo reference (sklica):

Za plaédilo takse se uporabi referenca po modelu 11. Referenca je sestavljena iz treh
podatkov (P1 - P2 - P3). Prvi in drugi del reference, P1 in P2, sta vedno enaka in se
loCita z vezajem:

P1: 16110 - P2: 7111290 - P3

Zadnji, tretji del reference, P3, predstavija Stevilko objave obvestila o naroc€ilu,
iziemoma pa numeriéno oznako javnega narocila, zato je za vsak postopek javnega
naroanja drugaden. Sestavljen je iz 8 cifer, od tega sta zadnji dve mesti namenjeni
navedbi letnice iz Stevilke objave oz. oznake javnega narocila.

Po odlocitvi o oddaji narodila ponudnik ne more vloZiti zahtevka za revizijo iz razloga,
ki mu je mogel ali bi mu moral biti znan pred odlogitvijo naronika.

Naro¢nik bo ponudnike obvestil o odlo€itvi o oddaji naro€ila na nacin predpisan v
ZJN-2.

Ljubljana, 1.6.2015

MARJAN MAUCEC, mag. posl. ved
sekretar Drzavnega sveta
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